Der GroRflottbeker Tennis-, Hockey- und Golfclub e.V. (GTHGC) ist ein 3-Sparten-Familien-Club
mit viel Tradition und den Sportarten Tennis, Hockey und Golf. Im Hamburger Westen gelegen,
betreibt der Club seit vielen Jahren eine intensive Jugendarbeit in allen Sparten.

Der Grof¥flottbeker Tennis-, Hockey- und Golfclub (GTHGC) sucht ab sofort

einen Geschiftsstellenmitarbeiter (m/w/d)
ca. 30 h /Woche

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind:

¢ Mitgliederverwaltung in allen Facetten
e Beitragswesen und Buchungen

e Rechnungseingang und Kontierung

e Allgemeine Geschaftsstellenaufgaben

Sie...

e haben eine kaufmannische Ausbildung oder einschlagige Berufserfahrung in der
Mitgliederverwaltung eines Sportvereins oder einer vergleichbaren Institution.

e beherrschen die gangige Office-Software und sind optimaler Weise vertraut mit dem System
PC Caddie bzw. trauen sich zu, den Umgang schnell zu erlernen.

e bringen eine eigenstandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise sowie ein hohes Mal
an Flexibilitdat und Leistungsbereitschaft mit und kénnen sich schnell in bestehende Prozesse
integrieren.

¢ sind belastbar und bereit gelegentliche Spitzen abzuarbeiten.

¢ sind sportbegeistert und kommunikativ.

Wir bieten...

e Festanstellung mit geregelten Arbeitszeiten

e gute Verdienstmoglichkeiten in einem angenehmen und attraktiven Arbeitsumfeld

e Anstellung in einem Breiten- und Leistungssportclub mit (iber 100jahriger Tradition und tber
2.500 Mitgliedern

e einen 3-Spartenclub mit interessanten Aufgabengebieten

Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen und |hre Gehaltsvorstellung per
Mail an unsere Clubmanagerin Gabi Wendel (wendel@gthgc.de).

lhre Fragen richten Sie bitte ebenfalls per Mail an die genannte Mailadresse.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

GroRflottbeker Tennis-, Hockey- und Golfclub, Otto-Ernst-StraBe 32, 22605 Hamburg



