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Reisekostenabrechnung

	Name, Vorname: 
	
	

	Anschrift: 
	

	Telefon (mit Vorwahl):
	
	

	IBAN: 
	BIC: 
	Kreditinstitut: 

	Anlass der Reise: 

	von: 
	
	nach:
	


Kostenaufstellung:

	
	Abfahrt
	Rückkehr

	Datum
	
	

	Uhrzeit
	
	


	
	Euro

	1. Verauslagte Fahrtkosten: (mit Beleg)
    (z.B. Flug, Bahn, Bus, Taxi, Treibstoff, Parken, etc.)
	
	

	2. Kosten für eigenen Pkw (Kilometergeld):
   …….….. km à € 0,30 (siehe auch Rückseite)
    (bis zum Höchstbetrag für Bahnkarte)
	

	3. Übernachtungskosten: 
     Anzahl der Nächte

à
€
    ./. Frühstück


x 5,60
€
    (Vermerke über Frühstück müssen auf Rechnung enthalten sein.)
	
	

	4. Sonstige Kosten: (mit Beleg)
    (Anm.: Genau spezifizieren)
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	Summe Reisekosten:
	
	

	./.  erhaltene Vorschüsse:
	
	

	Endsumme:
	
	


	Ort, Datum
	         Unterschrift des Reisenden
	
	Angewiesen am / Zeichen


1.Vors.: Hans-Joachim Gebhardt, Hamburger Str. 23, 24306 Plön
1.Vors.: Peter Pahlke . Schönkamp 16 . 24226 Heikendorf

Vereins- und Westbank, Hauptfiliale Rendsburg, Kto.-Nr. 70 / 18 28 08, (BLZ 200 300 00)
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